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BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ VACHEXUATHANOI Dgc 1ap- Tw do- Hanh phiic
HQI DONG XET TUYEN VIEN CHUC |

S6: 4t /TB-HPXTVC Ha Néi, ngay 2 thdang 01 ndm 2021

THONG BAO
Noi dung on tip, tai liéu phong vin vong 2 ky xét tuyén vién chire
vao lam viéc tai Trung tim Dich vu hd trg' doanh nghiép thude Ban Quén
Iycac khu cong nghiép va ché xuat Ha Nji

Can ctr Quyét dinh s6 4546/QD-UBND ngay 07/10/2020 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc Phé duyét chi tiéu va ban hanh Ké hoach tuyén dung vién
chirc 1am viéc tai Trung Tam Dich vu hd trg doanh nghiép thudc Ban Quan ly cac
khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi nam 2020;

Can ct van ban sb 3352/SNV-CCVC ngay 19/11/2020 cua So Noi vu Ha
Nbi vé phiic dap cong vian sé 1592/BQL-BTCCB ngay 23/10/2020 ctia Ban Quan
Iy cac khu cong nghiép va ché xuit Ha Nai.

Can cir Quyét dinh s6 138/QD-BQL ngay 27/11/2020 ctia Ban Quan 1y cac
khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi vé viéc thanh 1ap Hoi dong xét tuyén vién
chtrc 1am viéc tai Trung tdm Dich vu hd trg doanh nghiép thuéc Ban Quan Iy cac
khu cbéng nghiép va ché xuat Ha Noi;

Cin ctr Ké hoach s6 138/KH-BQL ngay 27/11/2020 ctia Ban Quan ly céc
khu céng nghiép va ché xuét Ha Noi vé viée td chire xét tuyén vién churc lam viéc
tai Trung tdm Dich vu hd tro doanh nghiép thuéc Ban Quan ly cac khu cong
nghiép va ché xuit Ha Noi;

Can ctr cudc hop Hoi dong xét tuyén vién chirc ngay 20/01/2021.
Hoi déng x€t tuyén vién chuc lam viéc tai Trun,g té{n Dich vu hd tro doanh
nghiép thudc Ban Quan ly céc khu cdng nghiép va ché xuat Ha Noi thong béo:
, 1. N§i dung, tai liéu on tip phong van vong 2 (C6 danh muc tai tiéu cu
thé kem theo).
2. Thoi gian, dia diém t6 chirc khai mac, phé bién ndi quy, quy ché va
phéng van vong 2:
= Thoi gian du }(ién t6 chirc khai mac, phd bién ndi quy, quy ché ky xét
tuyén vién chirc va t6 chirc phong van vong 2 vao ngay 30/01/2021 va ngay
31/01/2021 (Chi tiét cu thé sé co thong bdo triéu tdp thi sinh sau).
- Pia diém: Tru s Ban Quan ly cac khu céng nghiép va ché xuat Ha Noi
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Moi thong tin chi tiét vé ky xét tuyén vién chirc dugc ding tai cong khai
trén Cong thong tin dién tr cia Ban Quan ly tai dia chi: https://hiza.hanoi.gov.vn
va duge niém yét cong khai tai bang tin tru sé co quan Ban Quan ly cac khu cong
nghiép va ché xuat Ha N¢i, bang tin ctia Trung tdm Dich vu hd trg doanh nghiép.

Giao Van phong Ban Quan ly t chirc thuc hién niém yét cong khai tai tru
s& Ban Quan ly va dang thong tin trén trang thong tin dién tir cia Ban Quan ly
céc khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi (https://hiza.hanoi.gov.vn) ndi dung
thong bao, tai liéu on tap kém theo./.

Hoi dong xét tuyén thong béo dé céc thi sinh duoc biét./ 2

Noi nhgn: TM. HQI PONG XET TUYEN
TN thamh pho HANO | (48 bio cdo) CHU TICH
- S6 Noi vu Ha Noi; - S

—

- Lanh dao Ban,;

- Céc thanh vién Hoi dong xét tuyén vién chirc;
- Ban giam sat ky xét tuyén vién chirc;

- Trung tdm DVHTDN;

- Website ctia Ban Quan ly (dé dua tin);

- Luu: VT, Ban TC-CB.




DANH MUC TAI LIEU ON TAP

Xét tuyén vién chirc vao lam viée tai Trung tim Dich vu hé trg doanh nghi€p
thugc Ban Quan lycac khu cong nghiép va ché xuat Ha Ngi (vong 2)

(kém theo Théng bdo sé 9% /TB-HDXTVC ngaydA thang 01 ndm 202{

cua Hoi dong xét tuyén vién chic)

I. KIEN THU'C CHUNG:

1. Luét Vién chtrc ngay 15/11/2010.

2. Luét sira ddi 1 sb diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luét Vién churc
ngay 25/11/2019.

3. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va so luong ngum lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap.

4. Quyet dmh s6 6568/QD-UBND ngay 09/12/2014 ctiia UBND thanh phd
Ha Noi vé viée to chirc lai Trung tam Dich vu hd tro doanh nghiép trén co s hop

nhét Trung tdm Dich Dich vu hd tro doanh nghiép va Trung tam Gidi thiéu viec
lam truc thudc Ban quan ly céc khu cong nghiép va ché xuét Ha Noi.

3 Quyet dinh s6 6485/QB UBND ngay 18/9/2017 cua UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc phé duyét Dé 4n vi tri viée lam cua Trung tdm D1ch Dich vu ho
trg doanh nghiép thudc Ban quan ly cac khu cong nghig¢p va ché xuit Ha Noi.

6. Quyét dinh s6 193/QB BQL ngay 30/12/2016 cua Truo’ng ban Ban quan
Iy cac khu cdng nghiép va ché xudt Ha Noi ban hanh Quy ché lam viéc cua Bani /
quan ly cac khu cong nghlep va ché xuat Ha Noi. |

7. Quyét dinh 56 12/QDb- BQL ngay 02/02/2015 cua Truong ban Ban quan ./— ~L"f e
ly cac khu cong nghiép va che xuat Ha Noi quy dinh vé vi tri, chirc nang, nhiém rf‘jb__l
vu, quyén han va co cdu to chirc cua Trung tam Dich Dich vu hd tro doanh
nghiép truc thudc Ban quan Iy cac khu cong nghi€p va ché xuat Ha Noi.

8. Quyét dinh sb 14/QD- -BQL ngay 04/02/2015 cua Trudng ban Ban quan
ly cac khu cong nghiép va ché xuit Ha Noi vé viéc thanh 1ap phong Hanh chinh -

Téng hop thudc Trung tdm Dich chh vu ho trg doanh nghiép tryc thuéc Ban
quan ly cac khu cong nghlep va ché xudt Ha Noi.

9. Quyet dinh s 15/Q£) BQL ngay 04/02/2015 cua Truong ban Ban quan
Iy céc khu cong nghiép va ché xut Ha N§i vé viéc thanh lap phong Ho tro doanh
nghiép thudéc Trung tdm Dich D1ch vu ho trg doanh nghiép truc thudc Ban quan
Iy cac khu cong nghiép va ché xuét Ha Nai.

10. Quyet dinh ) 16/Q£) BQL ngay 04/02/2015 cua Trudng ban Ban quan
ly cdc khu cong nghigp va ché xudt Ha Noi vé viéc thanh 1ap phong Dich vu viéc
lam, dao tao va bdi dudng thude Trung tdm Dich chh vu ho tro doanh nghiép
truc thudc Ban quan ly cac khu cong nghiép va ché xudt Ha Noi.
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I1. KIEN THUC CHUYEN NGANH:
A. Phong Hanh chinh - tong hop :

1. Nghi dinh s 112/2020/ND-CP ngdy 18/9/2020 ctia Chinh phu vé xir ly
ky luat céan bg, cong chuc vién chuec.

2. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cda Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc.

3. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu.

4. Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht vé danh
gi4, xép loai chat lucmg can bg, cong chuc, vién chure.

5. Nghi dinh s6 27/2012/NP-CP ngay 26/4/2012 cua Chinh phu quy dinh
vé xtr ly ky luét vién chuc va trach nhiém bdi thudng, hoan tra cta vién chic.

6. Nghi dinh sO 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chue, néng ngach cong
chure, thang hang vién chiic va thuc hién ché do hop dong mét sb loai cong viéc
trong co quan hanh chmh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap.

7. Thong tu 50 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B No6i vu ban hanh
Quy ché t churc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach cong
chue, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ning ngach cong chirc, thi hoic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue.

B. Phong Hb tro Doanh nghiép va Phong Dich vu viéc lam, dao tao va
bdi dud ng

* Lao dong — V¢ sinh an toan lao dong

1. B6 Luat Lao dong ngay 20/11/2019

2. Luat An toém vé sinh lao dong ngay 25/6/2015

3. Nghi dinh so 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat An toan, vé sinh lao dong.

4. Nghi dinh sO 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu ctia Luat An toan, vé sinh lao dong vé hoat dong kiém dinh k§
thudt an toan lao dong, huén luyén an toan, vé sinh lao dong va quan tric moi
truong lao dong.

5. Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu stta déi, bd
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan 13; nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va X& hdi.

6. Nghi dinh s6 88/2020/ND- CP ngay 28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cua Luét An toan, vé sinh lao dong vé
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bét budc.

7. Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua B6 Luét Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao ddng.
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8. Thong tu s6 06/2020/TT-BLDTBXH ngay 20/8/2020 ctia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi ban hanh danh myc céc cdng viéc co yéu cau nghiém ngit
vé an toan, vé sinh lao dong.

9. Thong tu s6 36/2019/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2019 ctia B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi ban hanh danh muc céc loai may, thiét bi, vat tu, chat c6
yéu cau nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong.

10. Thong tu s6 19/2016/TT-BYT ngay 30/6/2016 ciia B6 Y té huéng dan
quan ly vé sinh lao déng va strc khoe nguoi lao dong.

iy Quyet dinh s& 3733/2002/QD-BYT ngay 10/10/2002 cua By trudng Bo
Y t& vé viéc ban hanh 21 tiéu chuan vé sinh lao dong, 05 nguyén tic va 07 thong
s6 vé sinh lao dong.

* Moi truong :

12. Luat Bao vé moi truong ngay 23/6/2014

13. Luét Bao vé moi truong ngay 17/11/2020

14. Ngh1 dinh s6 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh phu sua doi,
bd sung mot sb didu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat
Bao vé mdi truong

15. Théng tu sb 25/2019/TT-BTNMT ngay 31/12/2019 cua Bo Tai nguyen
va Mdi trudng quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cia Nghi dinh s6
40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot sb diéu cla
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luét Bao vé moi truong. va
quy dinh quan ly hoat dong dich vu quan tric méi trudng w, N,

16. Thong tu sb 43/2015/TT-BTNMT ngay 29/9/2015 ctua Bo Tai nguye :
va Moi trudng v€ bao cao hién trang moi truong, bd chi thi modi truong va quan_‘l);\ rm‘
s6 liéu quan tric moi trudong < /f? J

* Héa chit //‘//
17. Luft Hoa chét ngay 21/11/2007.

18. Nghi dinh s 113/2017/ND- CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luét Hoa chét.

19. Nghl dinh s 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quan ly nha nuorc cua B Cong thuong.

20. Van ban hop nhit s6 09/VBHN-BCT ngay 09/3/2020 cua Bo Cong
thuong quy dinh chi t1et va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Hoa chat.

21. Thong tu s6 32/2017/TT-BCT ngay 28/12/2017 cua B¢ Cong thuong
quy dinh cu thé va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Hoa chét va Nghi
dinh s6 113/2017/ND- CP ngay 09/10/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hoa chat.
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